Betriebspraktikum <Fachbereich WAT / Arbeitslehre <*Bertolt-Brecht-Oberschule

l. Hinweise zum Verhalten im Betrieb

Das Betriebspraktikum ist eine schulische Veranstaltung. Du bist in dieser Zeit, wie sonst wahrend
der Schulzeit auch, zur Anwesenheit (5 Tage je 6 Stunden, zuzlglich Pausen) (AV Duales Lernen)
im Rahmen deiner Schulpflicht (Schulgesetz) verpflichtet. Unentschuldigtes Fehlen, aber auch
mehrfaches Zuspatkommen kann dazu fiihren, dass der Betrieb oder die Schule dein Praktikum
vorzeitig beendet. Generell gilt, dass du mindestens 50 Prozent der Praktikumszeit anwesend sein

musst, um das Praktikum erfolgreich zu absolvieren.

Nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz ist es in bestimmten Fallen erlaubt, dass du auch am Wo-
chenende arbeiten kannst. Winscht der Betrieb dies von dir, informiere umgehend deine be-
treuende Lehrkraft. Der friiheste Arbeitsbeginn ist 6:00 Uhr, das spateste Arbeitsende 20:00 Uhr,
wobei deine tagliche Arbeitszeit nur 6 Stunden zuzlglich der gesetzlichen Pausen betragen darf —
das sind 30 Stunden in der Woche.

Solltest du wahrend des Betriebspraktikums erkranken, so missen am ersten Tag der Erkrankung
bis morgens 8:00 Uhr der Betrieb, die Schule und moglichst die betreuende Lehrkraft be-
nachrichtigt werden. Dasselbe gilt, wenn du auf dem Weg zum oder vom Betrieb einen Unfall
erleidest. Auch bei Arbeitsunfallen muss die Schule informiert werden. Denke daran: Der Versiche-
rungsschutz durch die Eigenunfallversicherung des Landes Berlin gilt nur fiir den direkten Weg zu

deiner Praktikumsstelle bzw. nach Hause.

Befolge die Regeln, die im Betrieb gelten. Den Anweisungen der Betriebsangehdrigen ist Folge

zu leisten. Beachte die Unfallverhitungsmaflinahmen und halte sie strikt ein.

Denke daran, dass du der Pflicht zur Verschwiegenheit unterliegst - sowohl wahrend als auch
nach dem Betriebspraktikum. Namen und Adressen von Kunden, Patienten ... dirfen daher von dir
weder in Gesprachen noch in deinem Praktikumsbericht genannt werden. Dies gilt ebenso fir in-
nerbetriebliche Vorgange, wenn sie dir gegeniiber ausdriicklich als nicht fiir die Offentlichkeit be-

stimmt bezeichnet worden sind.

Beachtest du diese Regeln nicht, kann dies das vorzeitige Ende deines Praktikums bedeuten. Ein
Abbruch wird wie eine nicht erbrachte Leistung gewertet. Dartiber hinaus kann die Schule Ord-

nungsmalnahmen gegen dich erlassen.

Fir Schaden, die du vorsatzlich anrichtest, haften die Erziehungsberechtigten. Das gilt auch fur

Diebstahl. Bei Vorsatz findet der vorgehende Absatz umgehend Anwendung.
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Wenn du flur deinen Bericht Formulare, Arbeitsproben ... aus dem Betrieb mithehmen mdéchtest,
frage vorher die betrieblichen Betreuer, wie du auch vorher generell fragen solltest, ob du im Be-
trieb fotografieren darfst. Willst du Personen fotografieren, musst du ebenfalls ihr Einverstandnis

haben.

Deine betreuende Lehrkraft wird dich in diesen drei Wochen mindestens an drei Tagen am Prak-
tikumsort besuchen und mit dir Gber deine Erfahrungen sprechen. Auf diese Besuche hast duein
Anrecht.

Ich habe die Hinweise zum ,Hinweise zum Verhalten im Betrieb“ gelesen und verstanden.

Unterschrift der Praktikantin/des Praktikanten
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Il. Hinweise zu deinem Praktikumsbericht

Gestalte dein Berichtsheft lebendig: Bilder, Zeichnungen, Fotos, Arbeitsproben kénnen helfen, die
Aussagen deiner Texte zu unterstiitzen. Grafische Darstellungen missen einen konkreten Bezug
zum Inhalt haben. Denke daran, dass du deine betriebliche Betreuerin/deinen betrieblichen Be-
treuer vorher fragst, ob du Formulare, Stempelabdrucke, Arbeitsproben ... fir deinen Hefter

mitnehmen darfst.

Bearbeite nach Moglichkeit jeden Tag einen Teil der Aufgaben. Sollten bei der Informationsbe-
schaffung Schwierigkeiten auftreten, sprich mit deinen betrieblichen Betreuern oder frage die be-
treuende Lehrkraft um Rat. Zeige deine erarbeiteten Unterlagen der betreuenden Lehrkraft wah-

rend der Besuche, da diese Arbeit in die Benotung mit einflief3t.

a) Formale Gestaltung des Praktikumsberichts

Du fiillst dieses Heft mit der Hand aus. Bitte achte daher auf:

- Uberschriften zur besseren Ubersichtlichkeit unterstreichen oder farbig markieren
- Leserlichkeit deiner Handschrift

- TippEx ist erlaubt, aber sauber verwenden

- allgemein auf Sauberkeit achten

- auf Rechtschreibung achten

Mit dem PC zu arbeiten ist nur unter Umstanden (LRS, Seheinschrankung etc.) erlaubt.

b) Bewertung

Dein Berichtsheft ergibt 50 % der Zensur fir das Betriebspraktikum. Zu 50 % geht die mindliche
Zensur ein, die sich aus den Betreuungsgesprachen ergibt. Die Gesamtzensur aus dem Praktikum

geht zu 25 % in die Jahresendzensur WAT ein und kann so deine Zensur deutlich beeinflussen.

Abgabe: Du kannst dein Berichtsheft vom bis zum
(12 Uhr) im Fachbereich WAT / Arbeitslehre abgeben.
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¢) Gliederung des Praktikumsberichtes

Deckblatt (Karton bedruckt), beschriften

Mitteilung Uber deinen Praktikumsplatz
I. Hinweise zum Verhalten im Betrieb
II. Hinweise zu deinem Praktikumsbericht
a) Formale Gestaltung deines Praktikumsberichtes
b) Bewertung
c) Gliederung
lll. Themenkatalog: Pflichtthemen
Inhaltsverzeichnis
1. Aufsatz
2....
Wahlthema
falls vorhanden:
- ausgefullter Beurteilungsbogen
- Beurteilung vom Praktikumsbetrieb

- zusatzliches Anschauungsmaterial

Deckblatt (unbedruckt)
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lll. Themenkatalog: Pflichtthemen

Inhaltsverzeichnis /1

Inhaltsverzeichnis

Thema Seite /
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1. Aufsatz: So stelle ich mir mein Praktikum vor /16
Verfasse einen Aufsatz: Wie stelle ich mir mein Praktikum vor?

Beriicksichtige folgende Inhalte.

v
- Praktikumstéatigkeiten /

- Erwartungen an mich selbst

- Erwartungen an mein Team

- Erfahrungen im Vergleich zum Schulalltag

- Begrindung des Praktikumsbetriebs

- Nutzen fir die Berufswahl

So stelle ich mir mein Praktikum vor
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2. Mein Praktikumsbetrieb /18

Vervolistindige die Informationen zu deinem Praktikumsbetrieb auf der nachsten Seite.

- vollstdndiger Name des Betriebes (1)

- Adresse (Postanschrift) (1)

- Wirtschaftssektor (1)

- Wirtschaftszweig (1)

- Grol3-, Mittel- oder Kleinbetrieb? (1)

- Ist der Betrieb ein Produktions- oder ein Dienstleistungsbetrieb? (1)

- Sachziel des Betriebes (1)

- Wie viele Beschaftigte hat der Betrieb? (Manner, Frauen, Angelernte, Facharbeiter,
Angestellte ...) (1)

Hinweis

Beschranke dich bei der Bearbeitung auf den Betrieb, in dem du tatig bist, und nicht auf
das GroRunternehmen. Der Supermarkt ,Netto“ bspw. besteht aus mehreren Betrieben

bzw. Filialen, aber du bist nur in deinemBetrieb tatig.
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Mein Praktikumsbetrieb

1. Nenne die genaue Firmenbezeichnung deines Praktikumsbetriebes...

2

...und die dazugehdrige Adresse/Postanschrift, also Stralle, Hausnr.und Postleitzahl.

2. Markiere mit einem hellen Textmarker deutlich und sauber den Wirtschaftssektor (1) und

Priméarer Sektor Sekundarer Sektor Tertiarer Sektor
Landwirtschaft Verarbeitendes Gewerbe Handel
Forstwirtschaft Bauwirtschatt Banken und Versicherungen

Fischerei Chemische Industrie Transport und Logistik
Bergbau Automobilindustrie Bildung

- Energieversorgung Gesundheitswesen

- - Tourismus

— — Freizeit- und Unterhaltung

den entsprechenden Wirtschaftszweig (2) deines Praktikumsbetriebes.

3. Kreuze deutlich das zutreffende, linke Kastchen fir die Unternehmenseinteilung deines
Praktikumsbetriebes an.

f?b im entsprechenden, rechten Kastchen die genaue Anzahl der Beschaftigten in deinem
etrieban.

Kreuze

an.. | Allgemeine Unternehmenseinteilung Anzahl der Beschiftigten

Kleinstbetrieb(unter 10 Beschaftigte)

Kleinbetrieb(bis 10 - 49 Beschéftigte)

Mittlerer Betrieb (50 — 249 Beschéftigte)

GrofRbetrieb(iiber 250 Beschaftigte)
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4. Kreuze links deutlich an, ob dein Praktikumsbetrieb ein Produktions- oder ein Dienstleis-

tungsbetrieb ist.

Nenne das konkrete Sachziel, also die hergestellten Produkte oder die bereitgestellten

ienstleistungen, deines Praktikumsbetriebes.

Kreuze

- | Sachzieleinteilung Sachziel deines Praktikumsbetriebes

Produktion

Dienstleistung
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Die Arbeitsorganisation meines Betriebes /6

Wahleeine:nMitarbeiter:in des Betriebes und vervollstandige:
- Berufsbezeichnung des anerkannten Ausbildungsberufes des Mitarbeiters / der
Mitarbeiterin (1)
- Arbeitsstunden pro Woche (1)
- Beginn und Ende der taglichen Arbeitszeit (1)
- Arbeitszeitmodell (1)
- Pausenzeiten (1)

- Urlaubstage (1)

Tipp
Du findest weiterfuhrende Informationen auffolgenden Internetseiten:

arbeitsagentur.de/berufenet

Arbeitszeitgesetz (BMJ)
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Die Arbeitsorganisation meines Betriebes

&

Nenne den anerkannten Ausbildungsberuf des Mitarbeiters / der Mitarbeiterin.

Gib die Arbeitsstunden pro Woche an, die der Mitarbeiter / die Mitarbeiterin arbeitet.

Std

Gib an, wann der Mitarbeiter / die Mitarbeiterin taglich seine / ihre Arbeit beginnt und wann
er / sie beendet.

Taglicher Beginn: Uhr Ende: Uhr

Sonstiges:

Kreuze an.
Arbeitet der Mitarbeiter / die Mitarbeiterin in Vollzeit oder Teilzeit?

Vollzeit

Teilzeit

Falls andere Arbeitszeitmodelle auf den Mitarbeiter / die Mitarbeiterin zutreffen,

nenne sie hier:

Nenne die Pausenzeiten des Mitarbeiters / der Mitarbeiterin.

Vervollstiandige hierfir den kurzen Lickentext.

Bei einer Arbeitszeit von Stunden pro Tag, kann die Mitarbeiterin / der Mitarbeiter

Minuten Pause machen. Diese Zeit zu der Arbeitszeit.

Finde heraus, wie viele Urlaubstage der Mitarbeiterin / dem Mitarbeiter zustehen.

Schreibe deine Antwort in einem vollstandigen Satz auf.

05K03 Hornig 25-02-19 10
Dokument1



Betriebspraktikum <Fachbereich WAT / Arbeitslehre <*Bertolt-Brecht-Oberschule

4. Mein Tagesbericht

/10

Beschreibein vollstandigen Satzen ausfiihrlicheinen typischen Tag

an deiner Praktikumsstelle. (1)

Verwende Fachbegriffe. (1)

Beriicksichtige folgende Inhalte.

- Arbeitsorte (1)
- Arbeitszeit (1)
- Personen (1)

- genutztes Material (1)

- verwendete Werkzeuge und Gerate (1)

- Produkte oder Dienstleistungen (1)

p

Unterstiitze deinen Bericht mit mindestens zwei Zeichnungen, Fotografien

oder Bildern aus dem Internet. Diese mussen sich auf deinen Bericht beziehen. (2)

Hinweis

Bei Bildern aus dem Internet musst du bitte die Quelle angeben — auch bei Kl generierten

Bildern!
Beispiel:

Name der Fotografin. Titel des Bildes. Internetseite, abgerufen am: Datum.

Wenn du fotografierst, bittedeine:nbetriebliche:nBetreuer:invorher um Erlaubnis.
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Mein Tagesbericht

p
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5. Tabellarische Dokumentation der Tatigkeiten /3
Vervollstindige die Tabellen auf den nachsten drei Seiten in Stichpunkten.
Lass deine wochentliche Dokumentation von dem betreuenden Mitarbeiter /

der betreuenden Mitarbeiterin im Betrieb unterschreiben.

Beriicksichtige folgende Inhalte.

- Arbeitsort
- Téagliche Arbeitszeit

-  Personen

- Téatigkeit, die relevant fur den Beruf ist

- verwendete Werkzeuge und Gerate

- Spalte B angekreuzt bei Besuch der

betreuenden Lehrkraft

- Unterschrift Betreuende:r Mitarbeiter /

Mitarbeiterin

Hinweis

Bei Fehltagen gibst du den Grund an (z.B. krank).
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Tabellarische Dokumentation der Tatigkeiten

1. Woche

yod

Datum

Arbeitszeit
von ... bis

ausgefiihrte Tatigkeiten

y 24
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2. Woche

pd

Datum

Arbeitszeit
von .. bis

ausgefiihrte Tatigkeiten
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3. Woche

prd

Datum

Arbeitszeit
von .. bis

ausgefiihrte Tatigkeiten
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6. Berufsausbildung /10
Wahleeinen anerkannten Ausbildungsberuf deines Praktikumsbetriebs.

Vervollstandige den Steckbrief zu diesem Ausbildungsberuf mit Hilfe der

Internetseite Berufenetvon der Arbeitsagentur.
Scanne hierfir den QR-Code.

Gib in das Feld Sucheingabe Beruf den von dir ausgesuchten Ausbildungsberuf

ein.
¥ Gebardensprache & Leichte Sprache
e B“"desﬂgi:‘l:‘g‘{:gte‘\fbeit Q suche @ Anmelden = Meni
)
A)A
A |
&)
= l
BERUFENET
Start frei in die Welt der Berufe - das umfangreichste Lexikon der Berufe..
F\N 3
‘B\ EEEEEEEEE Sucheingabe Beruf Q) Was? (zB. Suchbegriff oder Berufabezeichnung) A O Verlauf  Merkiiste (0)
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ﬁrufsausbildunq eines anerkannten Ausbildungsberufes — Steckbrief

Name des Ausbildungsberufes

Ausbildungszeit

Erwarteter Schulabschluss (prozentuale Mehrheit)

Schulische Voraussetzungen

wichtige Schulfacher

Begriindung

Erwartete personliche Fahigkeiten und Fertigkeiten (Auswahl)

Anforderungen im Beruf

Begriindung

Aufgaben und Tatigkeiten
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7. Detaillierte Tatigkeitsbeschreibung zum Ausbildungsberuf /10

Erstelle eine Bilderstory (Skizzen, Fotos oder Zeichnungen), die den Ablauf einer
Tatigkeit Schritt-fir-Schritt darstellt, die du selbst ausgefiihrt hast.
Benenne die Tatigkeitsschritte stichpunktartig.

Beriicksichtige folgende Inhalte.

- Arbeitsorte (Werkstatt, Blro, Labor...) (1)

- Arbeitsschutz oder Gesundheitsschutz (1)

- Gerate, Werkzeuge, Maschinen

(Sicherheitszeichen, Hinweisschilder...)(1)

- Einzelne Arbeitsschritte der Tatigkeit
(min. 3 Arbeitsschritte und Bilder) (6)
- Fachbegriffe (1)

Hinweis

Wenn du fotografierst, bittedeine:nbetriebliche:nBetreuer:invorherum Erlaubnis.
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Meine Tatigkeitsbeschreibung zum Ausbildungsberuf als Bilderstory

N

&
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8. Aufsatz: Riickblick - Mein Praktikum

Schreibe einen Aufsatz.

Beriicksichtige folgende Inhalte.

v
- Reflexion der Vorstellung aus Aufgabe 1 (1) /

- Zusammenfassung Praktikumstatigkeit (1)

- Erwartungen an mich selbst

- Erwartungen an das Team

- Unterschiede Praktikumserfahrung im

Gegensatz zum Schulalltag (1)

- Umgang mit Herausforderungen dazu Begriindung (2)

- Nutzen fur die Berufswahl dazu Begriindung (2)

- Nutzen fir mich und mein Leben (1)
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Riickblick — Mein Praktikum

&
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9. Wahlpflichtthema /110

Wenn du mehr in diesem Praktikum erreichen mochtest, kannst du ein Thema deiner Wahl

bearbeiten.

Berichte Uber ein Thema deiner Wahl, welches dir interessant erscheint, z.B.:

- Herstellung eines Produktes

- Fuhren eines Kundengespraches

- Von der Warenannahme bis zur Warenausstellung
- Planung einer besonderen Veranstaltung/Projektes

- UmweltschutzmafRnahmen im Betrieb

- ausfuhrliches Interview mit einer:mMitarbeiter:in zum Beruf

- Unfallverhiitungsmaflinahmen und Gesundheitsschutz

- Umsetzung einer technischen Zeichnung

- Techniken und deren Einsatz

- Rechtsform und ihre Auswirkungen auf dein Unternehmen (bspw. AG, GmbH, UG, etc.)

- Funktionsorganigramm des Betriebes

Weitere mogliche Themen findest du beispielsweise auf der Webseite zur Beschreibung des

Ausbildungsberufes.
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Mein Wahlpflichtthema:
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Beurteilung des Praktikumsbetriebes

Ort, Datum Unterschrift/ Stempel
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